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3Er Seguimiento: junio 2024

RESULTADO DEL
FECHA DE INDICADOR
OBSERVACIONES
SEGUIMIENTO
Resultado Resultado
Acumulado Esperado
Deberan ejecutarse como minimo 4 jornadas para cada vigencia, con el
fin de establecer lineamientos tanto internos como externos en materia 100%
de gestion documental.
Se sugiere la ejecucién de un minimo de 3 jornadas anuales, que 100%
involucren a los colaboradores de la entidad, en sus distintos niveles. °
Identificar las atividades a ejecutar, para la implementacion de los 100%
instrumentos PINARy P.G.D. °
El Manual de Archivo y correspondencia es el instrumento técnico que
nos brinda las orientaciones teérico practicas para la correcta 100%
organizacién de los archivos en sus diferentes fases.
Lineamientos para la atencién a las contingencias ocurridas o que
puedan ocurrir y que se consideren como riesgo para la perdida de 100%
informacion en las dreas de almacenamiento de archivo.
100%
dar cumplimiento a los lineamientos establecidos en la Ley 1712 de 2014 100%
100%
Orientar a las diferentes sobre la manera adecuada de establecer los
procesos de comunicaciones internas y externas, dar aplicacién correcta a
la elaboracién de Memorandos, Circulares, Oficios, Certificados, 100%
constancias, Actas, Notas Internas entre otros, segun lo establece la Guia
Técnica Colombiana GTC 185
Estandarizar los formatos requeridos para la estructuracion del 100%
. ” o
sistema a de gestiéon documental
Cumplir con los lineamientos establecidos en la directiva 100%
. N X o
presidencial, para tal fin.
elaborar los inventarios documentales de las oficinas
productoras para consolidar los Archivos de Gestién de las 100%
entidades o empresas.




Partiendo de las T.R.D. o T.V.D. en cada una de las dependencias
deberan establecerse las responsabilidades en la administracion 100%
y organizacion de los archivos de gestion
| Gobernacién
de Norte de
Santander
RESULTADO DEL
FECHA DE
OBSERVACIONES INDICADOR
SEGUIMIENTO
Resultado Resultado
Acumulado Esperado
Consiste en transferir la responsabilidad de la custodia de los
archivos que pasan desde le archivo ce gestion (archivos de los ® 100%
puestos de trabajo) al archivo central (deposito general de s °
&
archivo) s
3
Con base a las T.V.D. se transfieren algunos archivos del central al| &
histérico, dependiendo sus caracteristicas especificas o valores 100%
archivisticos.
Segun las caracteristicas, debe establecerse la estrategia para la
transferencias de documentos a custodia o en su defecto a la 100%
nueva del proyecto archivo General del Departamento.
Definir los espacios de almacenamiento y custodia adecuados
para el total de fondos documentales de la entidad, asi como 100%
para su crecimiento a cinco (5) afios
e
g
Ejecutar actividades tendientes a optimizar los tiempos de E
busqueda de documentos, logrando establecer un esquema § 100%
preciso, puntual y oportuno de acceso a la informacion. o
Zona exclusiva para la consulta interna de documentos de
P ‘ 100%
archivo
Establecer ciclos y seguimientos que permitan que los depdsitos se
encuentren en condiciones optimas de limpieza y de esta manera se 100%
garantice la conservacién adecuada de los documentos.
Aplicacién del Instrumento en el archivo central de la entidad. 100%
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