mpg

modelo integrado
de planeacidn
y gestién

ENTIDAD

CALIFICACION TOTAL

NIVEL DE MADUREZ

JUSTIFICACION

69,22

Intermedio

La entidad implementa el producto
teniendo cuenta las necesidades de
orden administrativo, legal, funcional y
tecnolégico

ESTRATEGICO

ADMINISTRACION DE

Diagnéstico de La entidad realiza procesos de mejora continua al diagnéstico de archivos que
gnos g i de izacion acorde con los cambios administrativos, AVANZADO 2 100
archivos " P
normativos y tecnoldgicos.
La entidad realiza seguimiento y control a la Politica de Gestion Documental de
[N CReN (B acuerdo con las herramientas de medicion y evaluacion previstas por la alta
pa no n P AVANZADO 1 94
Documental direccion, en articulaciéon con otras politicas para la gestion integral de la
informacién y la documentacion.
Programa de La entidad realiza monitoreo y andlisis permanente al Programa de Gestion
Gestion Documental, para garantizar su desarrollo que se materializara en acciones de AVANZADO 1 94
Documental - PGD. [EV BRI NET T EEET G R S el
Planeaclé'r_lquellva funcion 90,71
archivistica T La entidad realiza seguimiento y control al Plan Institucional de Archivos, a través
Plan Institucional de de instrumentos de medicion, para garantizar el cumplimiento de los planes AVANZADO 1 94
Archivos - PINAR . para g P P y
proyectos.
Sistema Integrado .
de Conservacion - BASICO 65
SIC
Plan de anélisis de
procesos y - - e
procedimientos de La entldgd realiza segu\m\emq y comro\ a los procesos y procedlmlel?t'os de la AVANZADO 1 9
. produccion documental con el fin de medir el avance de su implementacion.
la produccion
documental
Matriz de Riesgos La entidad realiza seguimiento y control a la matriz de riesgos en gestion
en Gestion AVANZADO 1 94
documental.
Documental
Articulacion de la
Gestion La entidad realiza seguimiento y control a la implementacion de los lineamientos
Documental con el 2 el Sk P/ b : AVANZADO 1 9
o de la funcién archivistica en los planes y estrategias de la institucion
Plan Estratégico
Institucional
Planeacion estratégica Articulacion de la 97,00
Gestion
Documental con  |La entidad realiza medidas de accion encaminadas a la mejora continua para
Politicas del alcanzar la excelencia, en la correcta articulacion de la gestion con el 02 100
Modelo Integrado  |MIPG.
de Planeacion y
Gestion - MIPG
" . Indicadores de La entidad realiza procesos de mejora continua al cumplimiento de los planes Y|
Control, evaluacion y seguimiento Gestion proyectos establecidos en el PINAR. AVANZADO 2 100
Informes de La entidad a través de la oficina de planeacion o quien haga sus veces realiza
i seguimiento y control a los informes de gestion para verificar el estado actual del AVANZADO 1 96,00
Gestion 3 o P
desarrollo de las actividades de la funcién archivistica.
Control, evaluacién y seguimiento . o . o
Programa de La entidad realiza seguimiento y control a la funcién archivistica a través del
Audgi!oria Control Programa de auditoria y control, con el fin de garantizar el cumplimiento y AVANZADO 1 94
y desarrollo de los planes y proyectos propuestos en el PINAR y PGD.
Planeacion de la La entldlad h o IaT e p'gra la ! de a'r_chlvos deflrlu’da
Administracion Administracion de| S S Plan de archivos, logrando objetivos y metas en menor tiempo (evalia,|  |NyepmEDIO 79 79,00
N pl dominio del grupo
archivos de trabajo).
Recursos fisicos Infraeglructura La ermdafl adecua la ||:|fraestructura fisica, para asegurar la conservacion y| INTERMEDIO 79 79,00
Locativa preservacion de sus archivos.
) La entidad cuenta con personal idoneo, que facilita la implementacion de la
Gestion Humana politica ivistica y la aplicacion de los i e INTERMEDIO 79




Gestion
Documental

ARCHIVOS Talento humano Capacitacion en  |La entidad realiza procesos de mejora continua al PIC, para proponer y generar| 89,50
Gestion de i ion la alta dil ion ve el proceso de gestion documental a AVANZADO 2 100
Documental los contenidos del plan.
_ . Aseguramiento  |La entidad realiza los ajustes y las acciones de mejora a su sistema de seguridad
Gestién en segu.rldad y salud de |a§ . teniendo en cuenta la normatividad que se vaya gengrapdo sobre el tema y de AVANZADO 2 100 100,00
ocupacional Condiciones de  |acuerdo con los hallazgos detectados durante su seguimiento a los responsables
Trabajo de la gestion documental.
L La entidad realiza procesos de mejora continua a los lineamientos para el disefio
Disefioy y creacién de documentos a partir de las validaci en las i
Creacion de incorporando ajustes en los casos necesarios bajo la garantia del cumplimiento AVANZADO 2 100
Documentos del contexto administrativo, legal, funcional y técnico y en especial, para la
optimizacién de la gestién de la informacién y la documentacion
Documentos BASICO 65
Especiales
Planeacion (Técnica) La entidad implementa el Cuadro de Clasificacién Documental - CCD, teniendo 83,40
Cuadro de en cuenta el esquema organico funcional, que refleja las secciones,
Clasificacion i series y subseries documentales; basadas en las funciones, IIERMEDIO 7
Documental actividades, procesos, procedimientos.
Tablas de La entidad realiza seguimiento y control al proceso de implementacion y
Retencion disposiciones finales de las TRD y controla las series documentales mediante AVANZADO 1 94
Documental gestor documental.
Tablas de
Valoracion La entidad elabora, aprueba, convalida y registra las TVD. INTERMEDIO 79
Documental
La entidad implementa el manual de estilo donde se tiene en cuenta el tipo de
Medios y papel, tintas y medios de reproduccion que garantizan, en condiciones
PR adecuadas, la conservacion de la informacién descrita en los documentos,
Técnicas de i P o INTERMEDIO 79
Produccién Producci adicionalmente se establecen los requisitos minimos para los documentos en 39,50
roduccion soporte onico que su ici i i fiabilidad | !
dispo ad a o largo del tiempo.
PROCESOS DE LA GESTION Reprografia La er:f\dad carece de_ un progr"ux‘ma de reprografia de los documentos que INICIAL 0
DOCUMENTAL garantice su conservacion y consuita.
Registro y La entidad cuenta con un gestor documental que controla todas las
Gestién y tramite Distribucion de comurr\lc_aclones oficiales rec!bld_as por todos los canales vestablecndos y _notrflca AVANZADO 1 9 94,00
Documentos electrénicamente a los usuarios internos y externos ademas controla los tiempos
(tramite) del tramite generando alertas.
Organizacién Descripcion La entidad X 1ta el prc A doc'umemal que facilita el INTERMEDIO 79 79,00
Documental desarrollo de instrumentos de descripcion como censos, guia, manuales.
Plan de
Transferencias Transferencias BASICO 65 65,00
Documentales
o Eliminacién de
Disposicién de documentos BASICO 65 65,00
Documentos
Plan de
Conservacion BASICO 65 65,00
L. Documental
Preservacion a largo plazo
Plan de
Preservacion La Entidad carece del Plan de preservacion digital a largo plazo INICIAL 0 0,00
Digital
Valoracién Valores Primarios BASICO 65 65,00
y Secundarios
Gestion de
documentos
electrénicos enlos La Entidad no ha automatizado procesos o no ha integrado la administracion de
procesos, . . . . INICIAL 0
o documentos electronicos a procesos, procedimientos, tramites o servicios.
procedimientos,
trmites o servicios
internos
Gestion de La Entidad cuenta con canales virtuales (ventanilla Gnica, portales transversales y|
sede electronica) e involucra los siguientes aspectos:
documentos - Los documentos electrénicos cuentan con esquemas de validacién y metadatos
Articulacion de la gestion de  |electrénicos en los . q N Y INTERMEDIO 79
- Los documentos electronicos hacen parte de un expediente electrénico 48,00

documentos electrénicos

canales virtuales de
atencion externos

- Los expedientes electrénicos cuentan con el indice electrénico y metadatos
- Definicién de formatos y formularios electrénicos




TECNOLOGICO

Sistemas de

CULTURAL

informacion BASICO 65
corporativos
Modelo de
Requisitos para la . o
gestién de La Entidad carecevde un documento de Modelo de requisitos para la gestion de INICIAL 0
documentos electrénicos
documentos
electronicos
Sistema de Gestion
de Documentos La Entidad carece de un Sistema de Gestion de documentos electronicos de
PN a 3 Ba g INICIAL 0
Electroénicos de archivo que refleje la implel tacion del modelo de requisitos.
o i Archivo
Tecnologias para la gestion de 0,00
documentos electrénicos imi .
Digitalizacién La .en(\dad no c.u.ema corj procedimientos documentados para el desarrollo de INICIAL 0
actividades de digitalizacion
Esquema de La Entidad no ha identificado metadatos dentro de los documentos electrnicos INICIAL 0
Metadatos
. La Entidad carece de un repositorio digital, depésito digital o similar para
Sistema de - N " ;. . "
WS organizar un archivo digital, y no se ha definido un modelo de requisitos de un INICIAL 0
Preservacion Digital P
Sistema de Preservacion Digital
PANELETGIENIORN La entidad no hace uso de servicios de almacenamiento en la nube para el
P INICIAL 0
la nube almacenamiento de documentos
Repositorios La entdad no cuenta con un repositorio digital oficial o medios de
- . © INICIAL 0
digitales almacenamiento definidos
Qzl'ﬁl“c'::'gg €N 1|2 entidad, integra aspectos de seguridad de informacién contenida en
B documentos electronicos de archivo, dentro las politicas del Sistema de Gestion INTERMEDIO 79
Seguridad de . )
) Seguridad de Informacion.
: - Informacién
Seguridad y privacidad - - 5 " - F— 5 89,50
La Entidad realiza copias de su archivo digital en localizaciones geogréficas
Copl_a de_sggundad diferentes con el fin de mitigar los Poslbles riesgos de perd_lda de informacion y AVANZADO 2 100
archivo digital los para su control y acceso
requeridos.
Politico - legal BASICO 65
Interoperabilidad Semantico BASICO 65 65,00
Técnico BAsICO 65
Programa de " oA
Gestion del La entidad carece4 Centidad carece s instrumentos de un programa de gestion INICIAL 0
- del conocimiento.
Conocimiento
Gestion del conocimiento Memoria BASICO 65 48,00
Institucional
La entidad realiza la identificacion de documentos de caracter histérico para
Archivos Historicos |promover y lograr la apropiacion y aprovechamiento de la informacion con fines INTERMEDIO 79
culturales.
Redes culturales BASICO 65
Rendicion de La entidad implementa mecanismos que dan cuenta del cumplimiento en gestion
cuentas documental y administracion de archivos haciendo uso de los medios INTERMEDIO 79
Redes culturales mstltucllonale§ de comunicacién : para tal fin. _ 75,50
. La entidad implementa mecanismos para divulgar los asuntos y tematicas
Mecanismos de . - . .
Difusio contenidos en sus documentos y archivos en aras de persuadir a los usuarios y a INTERMEDIO 79
ifusion 0
la comunidad a hacer uso de ello.
La entidad implementa estrategias de acceso y consulta de la informacion
Acceso y Consulta . N N "
I contenida en sus documentos de archivo por medio de los diferentes INTERMEDIO 79
de la Informacion |, Py
instrumentos archivisticos y de acceso.
Plan Institucional de La entidad implementa estrategias para generar una cultura ambiental a través de
Proteccién del ambiente i . procedimientos y medidas relacionadas con el medio ambiente en los diferentes INTERMEDIO 79 79,00
Gestion Ambiental o v s P p
procesos y actividades de la gestion documental y la administracion de archivos.
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. AUTODIAGNOSTICO 2025 .
MODELO DE GESTION DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS -

MGDA

SEGUIMIENTO HOJA DE RUTA

A partir de la realizacion del Autodiagnéstico 2025 del Modelo de Gestién
Documental y Administracion de Archivos - MGDA, se identificaron acciones de
fortalecimiento, las cuales se encuentran consignadas en la siguiente hoja de ruta:

Componente

Producto

Actividad

Ejecucion

31-dic-25

Diaancstico Intearal de Actualizar 'y publicar el A mas tardar en
1 9 9 Diagnostico Integral de noviembre de 100%
Archivos . -
Archivos cada afio
Politica  de Gestion | Elaborar, aprobar y publicar la . o
2 Documental Politica de Gestion Documental 2026-2027 100%
Programa de Gestién Actualizar 'y publicar del
3 9 Programa de Gestion 2026-2027 20%
Documental - PGD
Documental - PGD
T Actualizar y publicar del Plan -
4 Plan. Institucional - de Institucional de Archivos - ReV|§|on 100%
Archivos - PINAR Cuatrienal
PINAR
. Elaborar, aprobar y publicar del
5 Estratégico gg:\ir::acilg;e?gdco de Sistema Integrado de 2025-2027 25%
Conservacion - SIC
Actualizar procedimientos y
Procesos y | formatos de Gestion . .
6 e Segun necesidad
Procedimientos Documental conforme a
normatividad legal vigente
Matriz de Riesgqos en Actualizar y publicar la Matriz | Segun necesidad,
7 I 9 de Riesgos de Gestion | publicacion pagina 100%
Gestion Documental
Documental Web
8 Indicadores de Gestion | Formular 'y divulgar | Seguimiento 100%
Indicadores de gestiéon periédico
9 Programa Auditoria | Actualizar vy @vglggr del Anual 100%
Interna programa de auditoria interna
. _ Anual
Adquirir  mobiliario para nu,a
g Segun
10 la organizacion de . - 0%
; - disponibilidad
archivos de gestion
. presupuestal
Infraestructura locativa ;
Comprar insumos e Anual
Administracié implementos para la Segun
11 o . . S 100%
n de archivos organizacién de los archivos disponibilidad
de gestién y central presupuestal
L Anual
Contratacién de personal Seadn
12 Gestion Humana idéneo para actividades de . g s 100%
- disponibilidad
gestion documental
presupuestal

Gobernacion
de Norte de
Santander

£l

z@

45
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Avenida 0 No. 2N-21 Edificio Andalucia Urb. La Ceiba
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Ejecucion

Componente Producto Actividad
P 31-dic-25
Gestionar con instituciones o
. L. Anual
entidades de educacién, Sequn
13 Capacitacion acciones de capacitacion . g o 100%
. . disponibilidad
certificables en el area de
. presupuestal
dministracis gestién documental
Admlnlsr?uo Actualizar la matriz de
N de archivos peligros 'y entrega de Anual
. . I t d teccio Sequ
14 Condiciones de trabajo elementos - de  proteccion . egu'n' 100%
personal a las personas que disponibilidad
intervienen en la presupuestal
organizacién de archivos
Incluir en procesos de
induccion y reinduccion la
Disefio y creacién de socializacion del
15 y procedimiento de Anual 100%
documentos . .
comunicacién  interna y
externa; y Programa de
Gestién Documental - PGD
e g Actualizacion y publicaciéon | Segun necesidad
lasifi e, )
16 Cuadro de Clasificacion del Cuadro de Clasificacién | y disponibilidad N/A
Documental
Documental - CCD presupuestal
. Actualizar y convalidar las
Tabl R 5 .,
17 ablas de Retencion Tablas  de  Retencion 2024-2027 0%
Documental - TRD
Documental - TRD
Implementar  Tablas de
Tablas de Valoracién Valoraciéon Documental - TVD
] "y . - 0,
8 Documental - TVD (personal idéneo, eq'u'lpc.)s, 2024-2027 0%
Procesos de implementos, mobiliario,
Gestion EPP)
Documental Mantener actualizado el
19 inventario documental de Semestral 100%
. archivos de gestién.
Inventario Documental -
Mantener actualizado el
20 inventario documental del Anual 85%
archivo central.
Transferencia Elaboracion 'y divulgacién
21 del Plan de Transferencias Anual 100%
Documental
Documentales.
Establecer procedimiento de
22 Eliminacién de eIirlninacién de d()lcgmentos 2024-2027 100%
documentos analogos, electrénicos vy
digitales.
L Elaborar, aprobar y publicar
23 Plan de Conservacion | | " '4e”  Conservacion 2024-2026 50%
Documental
Documental
Plan de Preservacién Elaborar, aprobar y 2024-2027 0%

Gobernacion
de Norte de
Santander

Avenida 0 No. 2N-21 Edificio Andalucia Urb. La Ceiba
PBX 5942652 - E-mail: ifinorte@ifinorte.gov.co

www.ifinorte.gov.co

Cucuta - Colombia CCEREEIN II
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Ejecucion
No. Componente Producto Actividad
P roct V! 31-dic-25
Digital pgk).llcar Plan de Preservacion
Digital
Implementar sistema de
informacién para gestion de
Gestién de Documentos documentos electrénicos en
25 L procesos, procedimiento, 2024-2027 0%
Electrénicos L L
tramites o servicios internos y
en los canales virtuales de
- atencién a externos.
Tecnologico Elaborar, aprobar y publicar
26 Ind.lce de .c,IaS|f|caC|on del indice de clasificacién de 2025-2027 NO
de informacion ; L APLICA
informacion.
Elaborar, aprobar y publicar
Tablas de Control de | las Tablas de Control de NO
27 -
Acceso - TCA Acceso - 2025-2027 APLICA
TCA
Modelo de requisitos | Elaborar, aprobar y publicar
para la gestion de | el Modelo de requisitos para NO
28 o 2025-2027
documentos la gestion de documentos 025-20 APLICA
electrénicos electrénicos
Sistema de Gestién de | Elaborar, aprobar y publicar
Documentos el Sistema de Gestion de
2 6gi - 9
o Tecnologico Electrénicos de Archivo - | Documentos Electrénicos de 2025-2027 0%
SGDEA Archivo - SGDEA
Adquirir almacenamiento en
30 Almacenamiento en la | la nube '(’que ga)rzftntlce la 2024-2027 0%
nube preservacion  digital de
documentos a largo plazo
I Alinear la gestion
Plan Institucional de NO
1 iti -
3 Gestidn Ambiental docqmental a la politica 2025-2027 APLICA
ambiental
32 Acceso a la informacion FaC|I|Far el acc.e,so y COns.uIta 2024-2027 100%
Cultural de la informacién de archivo
Articular la gestién
Sistema de Gestiéon de | documental con las politicas
33 ) A ) . 2024 100%
Calidad y lineamientos del Sistema de 0 00%
Gestién de Calidad

Gobernacion
de Norte de
Santander
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